
【建設工事】令和５・６年度 入札参加資格審査申請システム操作方法

・電子申請にあたっては、次のページに記載の提出書類を事前にご準備いただいたうえで申請を

行ってください。

・提出書類については、電子申請フォーム上にPDF、Excelデータで添付しご提出していただきま

す。（紙でのご提出は不要です。）

このとき、各添付書類を間違えないよう、ファイル名を各書類名称に変更してご準備をお願いし

ます。

※本電子申請フォームは、入力データの一時保存機能がございませんので、必ず提出書類を事前

にご準備いただいたうえで申請をお願いします。

※PDF・Excel以外(ZIPファイル等)の添付は、データを正常に取り込めないため、ご遠慮く

ださい。



提出書類名称 備 考

① 必須 完成工事高(①‐2）・工事分割内訳表(②)・業態調書(③‐2)・営業所一覧表(④)

国土交通省様式又は任意様式
※左記( )内は国交省様式番号
※記載要領については、国土交通省地方整備局等建設工事
競争参加資格申請書作成の手引（令和5・6年度版)に準じ
てください。

② 委任状
本町HPよりダウンロード又は任意様式
※支店等に委任する場合のみ

③ 必須 誓約書
本町HPよりダウンロード
※支店等に委任する場合は受任者についても提出

④ 必須 使用印鑑届 本町HPよりダウンロード又は任意様式

⑤ 必須 印鑑証明書 3か月以内に発行のもの

⑥ 必須 経営規模等評価結果通知書総合評定値通知書の写し 最新のもの

⑦ 必須 建設業許可通知書又は許可証明書の写し 官公庁が発行したもの

⑧ 必須 工事経歴書 任意様式 直近2年分

⑨ 必須 技術者経歴書 任意様式

⑩ 現在事項全部証明書又は登記簿謄本
※法人の場合

⑪ 代表者身分証明書 ※個人の場合

⑫ 必須 納税証明書又は滞納がない旨の証明書

法人税・消費税・所得税・県民税・市区町村民税・固定資
産税 3か月以内に発行のもの
※支店等に委任する場合は受任先も必要

⑬ 必須 建設業退職共済組合加入証明書又は他の退職金制度加入証明書等
加入していない場合は未加入理由書（任意様式）
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① 玄海町HP「令和5・6年度建設工事、測量・コンサルタント等競争入札参加資格申請のご案内」のペー
ジから「【建設工事】一般競争入札参加資格審査申請フォーム」をクリック

①



【建設工事】令和５・６年度 入札参加資格審査申請システム操作方法

② 申請年度：令和５・６年度を選択
③ 申請種別：本町へ新たに申請する方は「新規」、令和３・４年度に申請されている方は「更新」を選択

②
５・６年度を選択

③

本町へ新たに申請する方は「新規」、令和３・４年度に申請されている方は
「更新」を選択
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④ 申請日：プルダウンから選択して申請日を入力（日付は入力する日を入れてください）

④
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⑤ 以降は、ご準備いただいた登記簿謄本等の提出書類をご確認のうえ、正確に入力してください。

法人・個人を選択してください

個人の方は入力不要です

ふりがなはすべて全角ひらがなで入力し
てください
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ふりがなはすべて全角ひらがなで入力し
てください

権限を委任する方は「委任先あり」を選択、委
任されない場合は「委任先なし」を選択してく
ださい

「委任先あり」を選択された方は委任先の
情報を入力してください。「委任先なし」
を選択された方は本社の情報を入力してく
ださい
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今回の申請について、委託を受けている方は、委託事業者名、
ご担当者名を記入してください。

申請内容に変更があった場合に、旧申請情報を呼び出す
ことができます。パスコードを紛失しないようにメモや
スクリーンショットをとっておくなどして保存してくださ
い。

⑥ 書類提出に関する担当者A・B・C
今回の申請内容について、ご確認させていただく際のご担当者情報を入力してください

⑥
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取得している建設業許可証をご確認のうえ、選択してください

※ 特 ＝ 特定建設業許可
※ 般 ＝ 一般建設業許可

⑦ 該当(希望)する工種を選択してください

⑦
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⻘⾊の「添付」ボタンからアップロードしてください。
添付ファイル名は項目名称と同じにしてください。

※項目によっては、委任者・受任者両者の証拠書類が必
要となる場合があります。各項目の留意事項を参照のう
え、アップロードしてください

⑧ 事前にご準備された提出書類をPDF、Excelデータで添付してください

⑧
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⑨ 添付資料に漏れがないことを確認し、最後に確認ボタンを押してください

⑨
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入力内容の確認を行ってください

⑩ これまでの入力内容に誤りがないか必ずご確認をお願いします

⑩
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入力内容の確認を行ってください

⑩ これまでの入力内容に誤りがないか必ずご確認をお願いします

⑩
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入力内容の確認を行ってください

⑩ これまでの入力内容に誤りがないか必ずご確認をお願いします

⑩
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添付漏れがないか確認を行ってく
ださい

確認が済んだら最後に申請
をクリックしてください 申請ボタンを押すと担当者メール

アドレスに審査受付完了のメール
が届きます

⑩ 添付した資料に誤りがなければ、最後に申請ボタンをクリックしてください


